Zespol Szkoét Techniczno — Informatycznych w Busku — Zdroju

REGULAMIN WARSZTATOW SZKOLNYCH ZESPOLU
SZKOL TECHNICZNO-INFORMATYCZNYCH W BUSKU-
ZDROJU

§1
PRZEPISY OGOLNE

Zgodnie ze strukturag organizacyjng Zespolu Szkél Techniczno-Informatycznych
warsztatami kieruje kierownik warsztatow szkolnych podlegly dyrektorowi szkoly.

Praktyczna nauka zawodu jest czgscig procesu ksztalcenia i wychowania szkoty.

1. Celem praktycznej nauki zawodu jest przygotowanie ucznia szkoly do sprawnego
wykonywania zawodu w zakresie umiej¢tnodci okreslonych w charakterystyce zawodowej.
Praktyczna nauka zawodu jest prowadzona w formie zaje¢ praktycznych lub praktyk
zawodowych.

2. Okres prowadzenia zaje¢ praktycznych i praktyk zawodowych w cyklu nauczania oraz rodzaje
1 zakres zdobywanych umiejetnosci okreslaja ramowe plany nauczania oraz programy
nauczania dla poszczegdlnych zawodow i specjalnosci.

§2
ORGANIZOWANIE PRAKTYCZNE] NAUKI ZAWODU

Dyrekcja szkoly zapewnia warunki do realizacji programéw praktycznej nauki zawodu
w warsztatach szkolnych lub instytucjach 1 przedsiebiorstwach panstwowych, jednostkach
organizacyjnych oséb prawnych i fizycznych zwanych zakladami pracy.

§3
ORGANIZACJA ZAJEC W WARSZTATACH SZKOLNYCH

1. Warsztaty szkolne umiejscowione przy ulicy J. Kusocifiskiego w Busku — Zdroju, stanowia
integralng cze¢§¢ Zespotu Szkét Techniczno-Informatycznych; sa placéwks dydaktyczno-
produkeyjng umozliwiajaca uczniom praktyczna nauke zawodu.

2. Warsztaty zapewniaja warunki odbywania praktycznej nauki zawodu, a w szczegdlnosci:

a) stanowiska pracy oraz niezbedne wurzadzenia, sprzet, narzedzia, materialy i
dokumentacj¢ techniczna

b) sprzet ochrony osobiste;j

©) urzadzenia higieniczno-sanitarne

3. Podstawowym celem warsztatow jest efektywne realizowanie praktycznej nauki zawodu w
oparciu o zadania produkeyjne, ustugi lub ¢wiczenia.
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4. Kierownik warsztatow.
a) warsztatami kieruje kierownik, ktory jest przelozonym wszystkich pracownikéw
warsztatéw oraz nauczycieli zawodu;
b) kierownika warsztatéw powoluje i odwoluje dyrektor Zespotu Szkét Techniczno-
Informatycznych;
c) kierownik warsztatow jest cztonkiem Rady Pedagogicznej;
d) kierownik warsztatéw odpowiada przed dyrektorem za realizacje celéw 1 zadan
warsztatow;
e) kierownik warsztatow kieruje dziatalnoscia warsztatow zgodnie z przydzielonym przez
dyrektora Szkoly zakresem obowigzkéw;
5. Zastepca kierownika warsztatow.
a) w przypadku nieobecnosci kierownika pelni nadzor i organizuje pracg warsztatéw;
b) podlega bezposrednio kierownikowi warsztatéw szkolnych;
¢) z —ca kierownika warsztatow realizuje zadania zgodnie z przydzielonym przez
dyrektora Szkoly zakresem obowigzkéw;
6. Pracownicy warsztatow.
a) w warsztatach zatrudnia si¢ pracownikéw pedagogicznych (nauczycieli praktycznej
nauki zawodu), pracownikéw obstugi oraz rzemieslnikéw.
b) pracownikéw warsztatow zatrudnia dyrektor Zespolu Szkél  Techniczno-
Informatycznych.
7. Nauczyciele praktycznej nauki zawodu.
a) nauczyciele praktycznej nauki zawodu sa cztonkami Rady Pedagogicznej
b) obowiazki nauczyciela praktycznej nauki zawodu okreslone sq w Statucie Szkoly, a w
szczegolnosci naleza do nich:

- przestrzeganie przepiséw bhp i porzadku w miejscu pracy;

- przybycia do warsztatéw co najmniej 10 minut przed rozpoczeciem zajeé;

- sprawdzenie stanu przygotowania dzialu, przygotowania pomocy
dydaktycznych, narzedzi i materialéw do ¢wiczen lub produkcji przed
rozpoczeciem zajec;

- rozpoczynania i kofczenia zaje¢ w wyznaczonym czasie;

- prowadzenia na biezaco dokumentacji pedagogicznej i szkoleniowo-
produkcyjnej;

- biezacej kontroli dzienniczkéw warsztatowych;

- dbania o przestrzeganie przez uczniow regulaminu uczniowskiego;

- przygotowania si¢ do kazdych zajeé;

- przydzielenia pracy uczniom;

- systematycznego udzielania uczniom wskazowek w czasie zajeé;

- nadzorowania pracy uczniéw oraz jej zgodnosci z dokumentacja
technologiczna, nadzorowanie stosowania wilasciwych narzedzi i metod
obrébki oraz przestrzegania norm czasu pracy;

- sprawdzania i oceniania pracy uczniéw, uwzgledniajac czas i jako$¢
wykonania na kazdej jednostce ¢wiczeniowej;

- sprawdzania stanowisk pracy po zakofczeniu zajeé;

- zamykania dzialu po zakoficzeniu zajec 1 w czasie przerwy;

- petlnienia dyzuréw zgodnie z planem dyzuréw;

Ponadto nauczyciel zawodu odpowiedzialny jest za:

V' inwentarz, lad i porzadek w sali, w ktérej prowadzi zajecia;

v’ jako$¢ wykonywanej pracy przez uczniéw oraz za ewentualne
zniszczenia  materialéw 1 wyrobéw  powstalych na  skutek
niewlasciwego dozoru pracy uczniow;

V' uszkodzenia maszyn, urzadzert i wyposazenia warsztatéw wynikle z
niedopatrzenia przez nauczyciela;

v' realizacje planéw dydaktycznych i produkcyjnych ustalonych przez
kierownika warsztatow;
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¢) do nauczyciela pelniacego obowiazki dyzurnego nalezy:

- otwieranie i zamykanie szatni uczniéw w czasie nicobecnosci woznego;

- pilnowanie porzadku w szatni i w §wietlicy;

- dbanie o porzadek w budynku warsztatow i jego otoczeniu;

d) nauczyciel praktycznej nauki zawodu nie powinien:

- pozostawial grupy uczniéw bez nadzoru, w przypadku koniecznosci
opuszczenia pomieszczenia dzialu powierza uczniéw opiece innego
nauczyciela;

- wykonywaé zadnych dodatkowych prac bez wiedzy i zgody kierownika
warsztatow;

Organizacja zaje¢ praktycznych.

a) szczegdlowa organizacje zajec praktycznych, tzn. ilo§é grup, ich liczebno$¢ oraz liczbe
godzin zaje¢ praktycznych okresla arkusz organizacyjny warsztatow, opracowany
przez kierownika warsztatéw i przedkladany do zatwierdzenia dyrektorowi szkoly;

b) czas trwania praktycznej nauki zawodu dla uczniow okreslony jest w planach
nauczania;

c) jednostka zaje¢ praktycznych trwa 55 minut, zmianowo$¢ oraz godziny rozpoczynania
1 koficzenia zaje¢ ustala na okreslony rok szkolny kierownik warsztatéw;

d) tygodniowy plan zaje¢ praktycznych w warsztatach opracowuje kierownik warsztatow
w porozumieniu z wicedyrektorem szkoly ds. zawodowych;

e) ocen¢ kondcowa na semestr (rok szkolny) wystawia i wpisuje do dokumentéw
(dziennik lekcyjny, arkusz ocen) warsztatowy opiekun klasy;

§4

PRAWA I OBOWIAZKI UCZNIOW ODBYWAJACYCH PRAKTYCZNA

Sk L

NAUKE ZAWODU W WARSZTATACH

Uczent ma prawo do zdobywania wiedzy 1 umiejetnosci praktycznych na wyznaczonym
stanowisku pod fachowym nadzorem.

Uczeft ma prawo do poszanowania jego godnosci osobistej.

Uczen ma prawo do nagréd 1 wyrdznien za szczegdlne osiagnigcia.

Uczen ma prawo do korzystania z przerwy zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Uczen moze za zgoda kierownika warsztatéw wykonywaé przedmioty na wlasny uzytek.
Uczniowie odbywajacy praktyczna nauke zawodu w warsztatach zobowigzani sq stosowaé si¢
do obowiazujacego regulaminu i porzadku.

Ustala si¢ nast¢pujacy porzadek i obowiazki ucznia:

Poczatek i koniec zaje¢ oraz przerw oznajmia sygnal dzwickowy;
Uczeni winien si¢ stawi¢ na zajecia przed ich rozpoczeciem tak, aby rozporzadzal odpowiednia
ilo$cig czasu na przebranie si¢ w ubranie robocze;
Witasna odziez wyjéciowa nalezy obowiazkowo pozostawi¢ w szatni warsztatéw na
przechowanie;
Uczen zglaszajacy si¢ na zajecia w warsztacie szkolnym powinien:
a) posiadaé¢ kompletne ubranie robocze (buty robocze, kombinezon, nakrycie glowy) w
stanie nadajacym si¢ do uzytku;
b) posiada¢ dzienniczek warsztatowy prowadzony na biezaco i zgodnie ze wskazéwkami
nauczyciela — opiekuna klasy.
c) posiadaé znaczki narzedziowe niezbedne do wypozyczenia narzedzi.
Zabrania si¢ palenia tytoniu na terenie warsztatéw szkolnych.
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6. Podczas zaje¢ nie wolno uczniom bez wiedzy nauczyciela opusci¢ przydzielonego stanowiska
pracy, jak réwniez przechodzi¢ do innych dziatéw.

7. Przydzielone stanowisko pracy 1 urzadzenia nalezy utrzymywaé w czystosci i porzadku.

Narzedzia pobrane z narzedziowni nalezy zwracaé po wykonaniu pracy.

9. W razie uszkodzenia lub zaginigcia narzedzia uczen winien natychmiast zameldowac o
powyzszym fakcie nauczycielowi. Za narzedzia zagubione lub uszkodzone z jego winy, uczen,
jego rodzice badz opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno§¢ materialna.

10. Zabrania si¢ uczniom wykonywania na terenie warsztatéw prac dla wlasnego uzytku bez
zezwolenia kierownika warsztatow.

11. Na terenie warsztatow moga przebywac tylko uczniowie odbywajacy aktualnie zajecia
praktyczne lub inne zajecia zorganizowane za wiedza kierownika warsztatow.

12. Uczen zobowiazany jest dba¢ o bezpieczefistwo wiasne 1 innych oséb przebywajacych w jego
otoczeniu oraz do przestrzegania obowiazujacych przepiséw bhp.

13. Uczen zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia nauczyciela prowadzacego zajecia
lub kierownika warsztatéw o zaistnialych wypadkach 1 o zauwazonych na terenie warsztatéw
lub ich otoczeniu sytuacji zagrazajacych zdrowiu lub Zyciu.

14. W czasie przerwy uczen nie moze przebywaé na stanowisku pracy. Zabrania si¢ w czasie
przerwy wychodzenia poza teren warsztatow.

15. Uczen nie wykonujacy swoich obowigzkow oraz naruszajacy regulamin i porzadek ustalony w
warsztatach moze by¢ ukarany zgodnie ze Statutem Szkoly.

oo

§5
GOSPODARKA FINANSOWA WARSZTATOW SZKOLNYCH

Warsztaty szkolne funkcjonujq jako pracownie praktycznej nauki zawodu, w ktorych
koszty prowadzenia procesu dydaktycznego pokrywane sg z budzetu szkoly, natomiast koszty
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej i dochody pochodzace z tej dziatalnosci rozliczane sa
w ramach wydzielonego rachunku dochodéw. .

§6
DZIAYALNOSC GOSPODARCZA WARSZTATOW SZKOLNYCH

Warsztaty szkolne prowadza dziatalnos$¢ gospodarcza w zakresie:

1. Badan kontrolnych pojazdéw samochodowych — Podstawowa Stacja Kontroli Pojazdéw ,
dzialajaca w dni robocze w godzinach 8% — 16%,

2. Napraw pojazdéw samochodowych.

3. Uslug z zakresu obrébki skrawaniem , §lusarskich, spawalniczych i innych.

W Stacji Kontroli Pojazdéw na stanowisku diagnostéw zatrudnieni sa nauczyciele zawodu.
Swoja prace wykonuja na zasadzie umowy — zlecenia, ktéra okresla sposéb i wysoko$¢ ich
wynagradzania. Na koniec kazdego kwartatu, kierownik warsztatow przekazuje do dziatu
ksiggowosci druk rozliczenia wykonanej pracy przez diagnostow — zatacznik do regulaminu nr 1.
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W ramach dzialalnosci ustugowo-produkeyjnej w warsztatach szkolnych na zasadzie umowy
zlecenia zatrudniani sa tez inni nauczyciele do wykonywania prac zwiazanych z obrébka
mechaniczng, §lusarka i montazowa. W tym przypadku na koniec kazdego kwartatu kierownik
warsztatow przekazuje do dziatu ksiggowosci druk rozliczenia wykonanej pracy — zatacznik nr 2.

Do wykonywania prac obslugowo - konserwacyjnych urzadzen dzwigowych
zainstalowanych w pracowniach samochodowych zatrudniony jest konserwator. Na koniec
kazdego miesigca kierownik warsztatéw szkolnych potwierdza wykonanie zleconych prac na
odpowiednim druku — zalacznik do regulaminu nr 3.

§7
DOKUMENTACJA OBOWIAZUJACA W WARSZTATACH
SZKOLNYCH

Przydzial czynnosci nauczyciela praktycznej nauki zawodu na dany rok szkolny.
Programy nauczania.
Rozklady materiatu.
Harmonogram przej$¢ uczniéw przez dzialy warsztatow.
Dziennik zajeé praktycznych — dziennik lekeyjny.
Zeszyt praktycznej nauki zawodu (dzienniczek warsztatowy, dzienniczek praktyki)
Tematyka i harmonogram obserwacji.
Ksigzka zlecent warsztatowych.
Dokumentacja produkcyjna.
a) Zamowienie zewnetrzne
b) Karta kalkulacyjna
c) Zestawienie materiatowe
d) Druki: RW, PW, PZ, WZ, Mm,
e) Karta brakéw
f) Karta zuzycia narzedzia
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